
 

 

التصنيف في المؤثرة العوامل  

 

 عوامل، بعدة المنظمة في المتبعة التصنيف طريقة تتأثر

 المناسبة الطريقة اختيار عند مراعاتها يجب العوامل هذه

العوامل هذه ومن ، للتصنيف  : 

 

والمستندات للوثائق اللازمة الحفظ فترة .1 . 

 

  مع المتوافقة الخارجية والأجهزة الملفات نواع

: ‎.txt،  ‎.pdf. 

أجهزة مع المتوافقة الخارجية والأجهزة الملفات نواع  Chromebook 

لأجهزة يمكن  Chromebook الإلكترونية السحابة في التخزين وأنظمة الخارجية والأجهزة الملفات أنواع من يلي ما تخداماس . 

 

جهاز تستخدم كنت إذا: مُهمّة ملاحظة  Chromebook الملفات أو الأجهزة بعض تعمل لا قد التعليمية، المؤسسة أو العمل في 

جهاز مع  Chromebook. المشرف مع التواصل يمكنك المساعدة، من المزيد على للحصول . 

 

الملفات أنواع  

) ‎.pptو ‎.xlsxو ‎.xlsو ‎.docxو Microsoft Office:  ‎.doc ملفات و( فقط للقراءة ‎.pptx (  المعلومات من مزيد(. فقط للقراءة

مستندات عرض كيفية حول  Office وتعديلها. 
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العميل جهة من المشفَّرة Workspace ملفات :Google Workspace ملفات  (CSE). جهة من المشفَّرة الملفات فتح يمكنك 

تتبع لا التي العميل جهة من المشفَّرة الملفات بأنّ  علمًا المتصف حّ، في العميل  G Suite ف. هنا متوافقة غير  من المزيد على تعرَّ

العميل جهة من التشفير عن المعلومات . 

‎.3gp :الوسائط   ، ‎.avi   ، ‎.mov   ، ‎.m4v   ، ‎.m4a   ، ‎.mp3   ، ‎.mkv   ، ‎.ogm   ، ‎.ogg   ، ‎.oga   ، ‎.webm   ،  ‎.wav. 

‎.bmp،  ‎.gif،  ‎.jpg،  ‎.jpeg :الصور ،  ‎.png،  ‎.webp. 

المضغوطة الملفات : ‎.zip و‎.rar . 

أخرى ملفات : ‎.txt،  ‎.pdf. 


