
قواعد الكتابة
 تعُد القواعد الإملائية والترقيمية والنحوية أساسيات الكتابة الصحيحة. اتباع هذه القواعد
.يساعد في تحسين مهارات الكتابة وتنظيم الأفكار بشكل متماسك ومقروء

by Rehab Shehata

https://gamma.app


أهمية قواعد الكتابة
1 تواصل فعّال

 القواعد الكتابية تساعد في
 توصيل الرسالة بوضوح
.وانسجام إلى القارئ

2 احترافية وثقة
 الكتابة السليمة تعزز من
 مصداقية المؤلف وتعبّر عن

.احترافيته

3 تقدير وقبول
 الكتابة المنظمة والخالية من
 الأخطاء تكُسب المؤلف المزيد
.من التقدير والقبول

https://gamma.app


القواعد الإملائية
الحروف
 مراعاة كتابة الحروف بشكل صحيح

.وتجنب الأخطاء الإملائية

التشكيل
 استخدام علامات التشكيل بشكل
.صحيح لتوضيح النطق والمعنى

الاختصارات
 استخدام الاختصارات بشكل مناسب
.وتجنب الإفراط فيها

https://gamma.app


قواعد الترقيم

النقطة
.لإنهاء الجمل والعبارات

الفاصلة
 لفصل العناصر في القائمة
.أو الجملة

علامة الاستفهام
.لطرح الأسئلة

علامة التعجب
.للتعبير عن الانفعالات

https://gamma.app


قواعد الكتابة الصحيحة

1
أسلوب منظم
.كتابة الأفكار بشكل متسلسل ومنظم

2
جمل واضحة
.استخدام جمل قصيرة وواضحة

3
لغة سهلة
.اختيار الكلمات والعبارات البسيطة والواضحة

https://gamma.app


الأخطاء الشائعة في الكتابة
الخلط بين الحروف المتشابهة "كتابة "ثمر" بدلاً من "ثمار

إهمال علامات الترقيم نسيان وضع النقطة في نهاية الجملة

الأخطاء في الإملاء "كتابة "فرنسي" بدلاً من "فرنسيّ

الكتابة غير المنظمة تداخل الأفكار والفقرات

https://gamma.app


نصائح لتحسين الكتابة
القراءة المستمرة
.قراءة نماذج جيدة للكتابة تحسن من المهارات

تطبيق القواعد
.تطبيق القواعد الإملائية والترقيمية أثناء الكتابة

المراجعة والتحرير
.مراجعة النص والتصحيح قبل النشر

الممارسة المستمرة
.الكتابة بشكل منتظم لتطوير المهارة

https://gamma.app


خاتمة
 التمكن من قواعد الكتابة الصحيحة أمر مهم للتواصل الفعال والاحتراف. من خلال تطبيق
.هذه القواعد وتحسين المهارات، يمكن إنتاج محتوى كتابي متميز
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